
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОМ КОВРОВА
ВЛМИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

прикАз

*JL" 4!щlЬ2OРrоаа м /5/

образования администрации города Коврова по защите информации, по
организации обработки и защиты персональных данных

В целях приведения локыIьных нормативных актов управления
ОбРаЗования по защите информации, по организации обработки и защиты
ПеРСОнЕLпъных данных в соответствие действующему законодательству
РОССийской Федерации и в связи с кадровыми изменениями в управлении
образованияадминистрациигородаКоврова п ри ка з ы ва ю:

1. Внести изменения в пп.1.1. п. 1приказа от 11.11.2022 J\Ъ 73З ( О
Назначении администраторов информационной безопасности в управлении
образования администрации города Коврова>> и слова <<Ежикову Елену
Николаевну, заведующего отделом организационной и кадровой работы
управления образованиrD) на заменить словами <<Ежикову Елену Николаевну,
заместителя начальника, заведующего отделом организационной и кадровой
работы управления образования).

2. Изложить приложение J\Ъ б <<Разрешительная система (матрица)
ДосТУПа к защищаемым ресурсам) к приказу управления образования от
11.11.2022 J\Ъ 734 <<О внесении изменений в прик€в управления образования
администрации города Коврова от 25.05.2016 ,Jф 295 кОб утверждении
Документов гIо защите информации))) в соответствии с приложением }{Ъ 1 к
настоящему приказу.

З. Внести следующие изменения в приказ управления образования от
11.11.2022 Ns 7Зб (О назначении группы реагирования на инциденты
информационной безопасности управления образования администр ации города
Коврова и о правилах регистрации инцидентов информационной безопасности и
реагирования на нию):

3.1. Пункт 1 изложить в следующей редакции:



<1.Назначить внутреннюю группу по реагированик) на инциленlьl
информационной безопасности управления образования администрации города
Коврова (далее - ГРИИБ) в составе:

- заместителя начальника, заведующего отделом организаl{ионной L4

кадровой работы управления образования Ежиковой Елены Николаевны;

- ведущего инженера информационно-методического

- консультанта отдела организационной и кадровой работы управления
образования Ширяевой Анны Андреевны;

- ведущего инженера информационно-методического центра при

цен,гра rlри
управлении образованиrI Таратовой Натальи Геннадьевны,

управлении о браз ования Шорохов а Щмитрия Алекс андр овича ;

- ведушего инженера системного администратора
информационно-методического центра при управлении образования
Мельникова Сергея Александровича.)
^ З.2. В пункте 4 слова (заведуЮшего отделом организационной и кадровой

работы управления образования Ежикову Е.Н.) заменить словами ((заместителя
начальника, заведующего отделоМ организационной и кадровой работы
управления образования Ежикову Е.Н,>.

4. Внес,ги следующие изменения В прикаЗ управjIения обра:зования 1-;,1

1 1.1 1 .2022 J\Ъ 7з7 (О создании комиссии управления образования
администрации города Коврова по уничтожению документов, содер11iашlих
персональные данные субъектов персональных данных)):

4.1. Пункт 1 излох<ить в следующей редакции:
<1.Создатъ комиссию управления образования администраtiии l.оролir

Коврова (далее Комиссия) по уничтожению документоts, содер7каLilих
персонаJIьные данные субъектов персональных данных (работников управления
образования, граждан, претендующих на замещение вакантных должносгей,
граждан обратившихся В управление образования администрации города
Коврова (далее ушравления образования) в связи с rIредос]аts-пеriие]\1
муниципальных услуг, исполнением муниципальных функчий, а .гаклiе

обучаюЩихся, их родителеЙ (законных представителей) и рабсl,гtttlкi,ltз
образовательных организаций города Коврова) в составе:

Председатель коми ссии|
Ежикова Е.н., заместителЬ начальника, заведуюший отделоN,l

организационной и кадровой работы управления образования.
члены комиссии
Ширяева А.А., консульТант отдела оргаНизационной и кадровой работы

управления образования ;

Курлова ю.в., консульТант отдела оргаНизационной и кадровой работьi
управления образования;

таратова н.г., ведущий инженер информационно-методического центра
гIри управлении образования.).

4.2. В пункте 4 слова (заведуЮшегО отделоМ организационной и кадровоI-]
работы управлеНия образования ЕжиковУ Е.Н.) заменить словами ((заместителя



}:

начаJIьника, заведующего отделоМ организационной и
управления образования Еrкикову Е.Н,).

кадровой рабо,r,ы

5. Внести следующие изменения в приказ управления образования от
11.11.2022 Ns 738 <Об утверждении перечня работников, имеющих доступ к
персонаЛьныМ данныМ в инфорМационнЫх системах управления образования
администрации города Коврова> :

5.1. В пункте 4 слова (заведуЮщегО отделом организационноЙ t{ кедроt]ой
работьi управления образования ЕжиковУ Е.н.> заменить словами ((замесl,и.l.е,rlя
начальника, заведующего отделом оргаIIизаt{иоllttоit 11 ка,.1ровой paбtl-t.l,t

управления образования Ежикову Е.Н.> ;

5.2, В пункте 4 приложения J\'9 2 (ШРЕЧЕНЬ работников управления
образования, имеюrцих доступ к персональным данным в информационгtой
системе кЭлектронный детский сад)))) слова <Заведуюший отделом
организационной И кадровой работы> заменить словами <заместиlе;tь
начаJIьника, заведующий отделоМ организационной и кадровой работы>., 5.З. В пункте 1 прилоЖениЯ }tb 3 (ПЕ,РЕЧЕНЬ работников упрАвления
образованиrI, имеющих доступ к lrерсонаJIъным даннъiм в информационной
системе <электронная школа>)) слова <заведующий отделом организационной и
кадровоЙ работы> заменить словами кЗаместитель начальника, заведующий
отделом организационной и кадровой работы>>.

5.4. В пункте 5 приложениЯ Л! З (IlЕРЕЧЕНЪ рабоlникоt] \,jIpal]jlclt1.1я
образования, имеющих доступ к персональным данньiм В информационной
системе <ЭлектрОннаЯ школа))) слова кVIетодист информационно-
методического центра) заменить словами <консультант отдела
организационной и кадровой работы>.

5.5. В ПУНкТе 2 приложения J\b 4 (ПЕРЕЧЕНЬ работников управления
образования, имеющих доступ к персональным данным в информационной
системе <Электронное учреждение дополнительного образования)))) сJIова
<заведующий отделом организационной и кадровой работы> заменить словами
<<ЗаместИтель наЧаJIьника, заведуюЩий отделом организационной и кадровой
работы>.

5.6. В ПУнкТе 2 приложения JV9 б (ПЕРЕЧЕНЪ рабо],никоi] уliрав;lения
образования, имеющих достуП к персональныМ данныМ в автоматизироRанноГt
информационной системе <Навигатор доIIоjlL{и,геJIьIIоL,о образоваll Иrl)))) c,t()tJt1
<Методист информационно-Методического центра) заменить словаr\I}1
<Консулътант отдела организационной и кадровой работы>.

5.7. В пункте З приложениЯ Jф 7 (ПЕРЕЧЕНЬ работников управления
образования, имеющих доступ к персональным данным в автоматизированной
информационной системе <Электронное и дистанционt{ое об1'.tсIlttсr,;, cJIolJ;I
кI\4етодист информационно-Методического центра) заменить словами
<Консультант отдела организационной и

5.8. В гIункте 1 гlриложения J\Ъ 9

кадровой работы>.
кПЕРЕЧЕНЬ работников управления

образования, имеюrцих доступ к персонаjтьным данным в госуларственной
информационной системе Владимирской области крегиональный сегмент

системы учеl,а KOltl,tttllcl1,1Llединой федеральной межведомственной



обучающихсЯ по ocнoвrrurт,l образователЬным 11рограммам и дополI]итс.lьltь]N1
обrцеобразовательным программам)))) слова <заведующий отделом
организационной и кадровой работы> заменить словами <<заместитель
начальника, заведуюrций отделом организационной и кадровот'r работьт> .

5.9. В пункте 8 приложения ,\]Ъ 9 (ПЕРЕЧЕНЬ работников управления
образования, имеющих доступ к персональным данным в государственной
информационной системе Владимирской области <<РегиональныЙ ceI.Me}{.i
единой федеральной межведомственной системы учета конl,ингенl.а
обучающихся по осноВным образователЬным llрограммам и дополни1еJIьrIьlN,l
общеобразовательныМ програмМам)))) слова <<N4етодист информационно
-методиЧеского центра) заменитЬ слова]\,1и <<Kollcl,,tbI,aII,I Ol...lc.,Ill
организационной и кадровой работы>.

6. Внести изменения в приказ управления образования от l 1 .I1.2022Jф 739
<об утверждении перечня работников управления образования админис-граI{ии
города Коврова, имеющих доступ к персональным данным сотрудников)) и в
пункте 4 слова (заведуЮщего отделоМ организационной и кадровой работы
управления образования Ежикову Е.Н.) заменить словами <(заместителя
начальника, заведующегО отделоМ организационной и кадровой рабо,гы
управления образования Ежикову Е,Н.).

7. Внести следующие изменения в приказ управления образоваltия о,г
1 1.1 1 .2022 Jф 740 <Об утвер}кдении мест хранения материальных носителей
персональных данных и перечня лиц, осуществляющих обработку персональных
управлении образования администрации города Коврова> :

управления образования
<о допуске к работе со
работников управления

7.1. В пункте 4 слова ((заведуюшего отделоN,I организаtlионttой и калровоit
работы управления образования Ежикову Е.Н.) заменить словами ((заместителя
начаIIъника, заведующего отделом организационной
управления образования Ежикову Е.Н.).

и кадровой работы

7,2. ИзлОжить приложение J\Ъ 2 (ПЕРЕчЕнЬ работников \/правлеrIия
образования, осуществляющих обработку персональных данных без
использования средстВ автоматизации либо имеющих достугt к ниN,1)) col.jiac}io
приложению j\& 2 к настоящему приказу.

8. Внести следующие изменение в приказ
администрации города Коврова от 11.11,2022 J\Ъ 741
средства криптографической защиты информации
образования администрации города Коврова>

8.1. В гIункте 4 слова (заведуЮщегО отдеJlоМ орI,анизационной и калрсlвсlii
работы управления образования Ежикову Е.Н.) замёнить словами ((заместителя
начальника, заведующегО отделоМ организационноЙ И кадровой работы
управления образования Ежикову Е.Н.).

8.2. В пункте l прилоЖениЯ кПеречеНь работников управления образования
администрации города Коврова, догryщенньж к работе с Скзи> слова
кЗаведующий отделом организационной и кадровой работ,ы> заN,IеIIи,It) Cjlоt]|il\ll]
<Заместитель начальника, заведуюший отделом организаttионной tt кадровоl:t
работы>.



в.з. в пункте 13 прилсiжения uП.р.u.urъ работников управлеI{ия образования
админисТрации города Коврова, допуLIенныХ к рабо.ге с СКЗИ> c.|Iot]t1
кИнформационно-методический центр) заменитЬ сJIовами (отлеЛ организаL{иоi,lгtой
и кадровой работы)) и слово <<I\{етодист)) заменить словом <Консультант)).

9. Внести следуЮщие изМенения в прикаЗ управJIения образования o.I.
11.11.2022 Ng 742 <Об утверждении перечня лиц, имеющих право доступа и
вскрытия помещений управления образования администрации города Коврова,
где хранятся и установлеIrы СКЗИ>:

Внести изменениrI в приложения Мrv. t)_Е\rulи и5мýнЕни)t IJ IIриJIожениЯ J\9 + к приказу управления
образования администрации города Коврова от 07.11.2017 Jф 222 <о u"*.*"""

10.

изменений в отдельные
персонаJIьных данныю) и

локальные акты по организации обработки
изложить приложение к 11орядку ознакомления

9.1. В пункте 4 слова (заведуЮш]егО отдеjlом оргаIlи:]аlIио}IIIоt-l lt tta;lpoBcrй
работы управления образования ЕжиковУ Е.Н.) заменить слова]\,1и ((.]а\,{ес.ги].еJIя

раоо,l,ы
начальника, заведующего отделом организационной и кадровой
управления образования Ежикову Е.Н. )).

9.2.ИзлОжитЬ приложение Jф З <ПереЧень Jlиц, имеIоtциХ llpaBo /ioc],ylIit IJ

помещения управления образования. где хранятся и ус.i.анОв,Iеt.lы CK]JLI,,
согласно прило}кению J\& З к настояшемy приказу,

9.З. ИзлОхtитЬ приложение J\& 4 <Перечень лиц, имеющих llpaBo вскрытия
помещений угIравления образования, где хранятся и установлены СКЗИ)
согласно приложению N 4 к настоящему приказу.

работников управления образования администрации города Коврова с
о персональных даIiItых coI,,.lactiOположениями законодательства РФ

прилох{ению J\& 5 к настоящему приказу.
1 1. Внести следУющие измененИя в приказ упраВле}lия образсlваllltя (),г

05.12.201 7 J\lЪ 67 4 <о назначении ответственных за эксплуатацию СКЗИ>:
1 1.1. Пункт 1 изложить в следующей редакции:
<<1.назначить ответственными за эксплуатацию скзи в управлении

ответственные)образования администрации города Коврова (далее
следующих работников:

центра при управлении образования.
- IvlýJl-brtr4кUбa \-.f1., БслущсI,() инженера - системного администратора

информационно-методического центра при управлении образования)),

мелъникова с.А., ведущего инженера системного

1 1.2. Пункт 4 изложить в следующей редакции:
<4. КонтролЬ исполнения настояш{его приказа возложить на за\{естите_,Iя

начальника, заведующегО отделоМ организационной и кадровой работьr
Ежикову Е.Н.).

12. Контроль исполнения настоящего приказа возложитъ на заместитеjIя
начаJIьника, заведующегО отделоМ организационноЙ И кадровой работьi
Ежикову Е.Н.

- Таратову н.г., ведущего инженера информационно-методического

4

Начальник управления w- (].I . llaB,,IKlK



Приложение № 4 

к приказу управления образования  

от « 22 » декабря  2022 №  857 

 

Приложение 

к Порядку ознакомления работников управления 

образования администрации города Коврова с 

положениями законодательства РФ о персональных данных 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

муниципального служащего (работника) управления образования администрации 

города Коврова, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных,            

с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных                        

(в том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными актами по 

вопросам обработки персональных данных 

 

Я, _________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество) 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________, 
(должность) 

ознакомлен(а) с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 

данных (в том числе с требованиями к защите персональных данных), локальными 

актами по вопросам обработки персональных данных. 

Мною изучены положения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных», Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной 

службе в Российской Федерации», Трудового кодекса Российской Федерации, 

постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об 

утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися 

государственными и муниципальными органами», постановления Правительства 

Российской Федерации от 01.11.2012 №1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации», а также приказов 

управления образования администрации города Коврова по вопросам защиты 

информации, обработки и защиты персональных данных в управлении образования 

администрации города Коврова. 

Я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной 

информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, ставшие известными 

мне в связи с исполнением должностных обязанностей. 

Ответственность и права, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» и другими федеральными законами, мне 

разъяснены. 

 

«___»______________20__ г.      ________________                   ______________________ 
                   (дата)                                                (подпись)                                                     (расшифровка) 


